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Instruktioner for ansdkan om forlangning av
doktorandanstallning

Doktorander som antas vid Humanistiska och teologiska fakulteterna tilldelas
normalt fyra ars doktorandanstéllning. Instruktionerna i detta dokument géller &ven
doktorander vilkas doktorandanstéllning finansieras med externa medel.

Arlig férlangning

En doktorandanstillning tilldelas for hogst fyra ars nettostudietid, men delas upp 1
flera anstéllningsperioder. Nya doktorander far normalt en doktorandanstéllning for
ett &r, och dérefter forldngs anstdllningen med ett eller tva ér i taget.
Anstéllningsbeslut for doktorander har alltid ett slutdatum som dérfor inte
nddviandigtvis visar nér den totala anstéllningsperioden tar slut.

Den arliga forldngningen hanteras av fakultetskansliet, och det krédvs inte ndgon
ansokan fran doktoranden. Doktoranden kommer dock att kontaktas av
fakultetskansliet for att limna nddvéndig information via universitetets
rekryteringssystem Varbi infor forléngningen.

Forlangning pa grund av ledighet och uppdrag

Efter den tilldelade anstillningstiden — som for de flesta doktorander ar 4 ar — kan
doktorandanstillningen forldngas om det finns sérskilda skil, sdsom:

e sjukskrivning

o foréldraledighet

e vard av sjukt barn

e beviljad tjanstledighet

e beviljad institutionstjanstgoring (t.ex. undervisning och administration pa
den egna eller annan institution)

o fackligt arbete

o studentkarsuppdrag (t.ex. uppdrag som doktorandrepresentant i nimnder,
styrelser, handledarkollegier eller under kvalitetsdialoger).

Skélen ovan bendmns samlat som “ledighet och uppdrag”, och innebér att
doktorandanstillningar kan forldngas.

OBS! Doktoranden miste ansoka for att kunna beviljas forléingning pa grund
av ledighet och uppdrag.
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Sa har ansoker du om forlangning pa grund av ledighet och uppdrag

Ansokan om forléngning pé grund av ledighet och uppdrag ska ha inkommit till
fakultetskansliet senast tre manader innan den totala anstillningstiden upphor.
Detta géller dven for doktorander som kommer att vara tjénstlediga, fordldralediga
eller liknande nér den nuvarande anstéllningstiden gar ut. Om ansékan om
forléingning kommer in senare kan fakultetskansliet inte garantera att utbetalning
av 1on till doktoranden sker utan uppehall.

Ansokan ska goras pa sérskild blankett. Blanketten for ansokan finns pa
fakulteternas hemsida: www.ht.lu.se/forlangning.

En ansokan om forlangning pa grund av ledighet och uppdrag ska
innehalla féljande

1. Eventuella forhandsbesked om forlingning (se nedan).

2. Redogorelse for samtliga ledigheter som beréttigar till forlingning av
doktorandanstillningen.

3. Underlag som styrker fackligt arbete och kirstudentkiarsuppdrag.
Underlagen ska dels styrka att doktoranden innehaft ett visst uppdrag, dels
ange arbetsméngd i tid. Exempel pa underlag kan vara:

o Protokoll — vid uppdrag som doktorandrepresentant i beslutande
eller beredande organ.

o Intyg fran ansvarig vid uppdrag som inte protokollfors.

Notera att intyg pa sjukskrivning, fordldraledighet och vard av sjukt barn inte
behover bifogas ansdkan. Diaremot behover denna typ av ledighet vara registrerad
och godkénd i Primula.

Intyg pa beviljad institutionstjidnstgdring och beviljad tjénstledighet behover inte
heller bifogas.

Forhandsbesked om forlangning

Doktorander har mojlighet att fa ett forhandsbesked om forlangning pa grund av
ledighet och uppdrag. Ansdokan om forhandsbesked om forlingning gar att sdka en
gang om aret, och ska ha inkommit till fakultetskansliet den 1 november. Ansdkan
om forhandsbesked ska ta upp grunden for forlangning frén foregiende tva
terminer och ska innehalla redogdrelse for ledigheter samt underlag enligt ovan.

Beslut om forhandsbesked fattas varje ér efter doktorandens ansdkan.
Forlangningen gors dock samlat vid slutet av den tilldelade ordinarie
anstéllningstiden.

Vid fragor, kontakta fakultetssekreterare Kristina Arnrup Thorsbro:
kristina.arnrup_thorsbro@kansliht.lu.se.
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