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Anvisningar for hantering av doktoranders
individuella studieplaner

HT-fakulteterna har ett sarskilt IT-system for individuella studieplaner. Detta
system ska anvindas for att ta fram och f6lja upp studieplaner for alla doktorander
inom fakulteterna.

Att ta fram och faststilla individuell studieplan

I fakulteternas bestdmmelser for utbildning pé forskarnivé, avsnitt 5.3, regleras
arbetet med de individuella studieplanerna:

En individuell studieplan ska upprittas senast tvd manader efter det att utbildningen
pabdrjats for varje doktorand, oavsett finansieringsform. Fakulteternas elektroniska
formulédr ska anvéndas. Studieplanen ska innehélla en 6versiktlig plan for hela
utbildningen.

Individuell studieplan faststills av prodekanen for forskarutbildning, efter samrad
med doktoranden, huvudhandledaren och prefekten (eller motsvarande).

Vid behov ska den individuella studieplanen uppdateras och pa nytt faststéllas av
prodekanen for forskarutbildning.

Institutionen ska lamna ett fardigt forslag till plan till Kansli HT senast 2 manader
efter det att doktoranden har pabdrjat utbildningen.

Doktorand och handledare tar gemensamt fram ett forslag till individuell studieplan
direkt i IT-systemet. Doktoranden och huvudhandledaren registrerar i IT-systemet
att de har medverkat i framtagandet av studieplanen. Déarefter granskar
institutionens FU-ansvarige studieplanen. Vid behov har FU-ansvarig mojlighet att
be doktorand och handledare dndra eller komplettera i planen. Nér studieplanen &r
klar registrerar FU-ansvarig sin medverkan i IT-systemet och meddelar
fakultetskansliet att planen ar fardig.

Prodekanen granskar studieplanen och kan vid behov skicka tillbaka den till
institutionens FU-ansvarig for revidering. Fakultetskansliet skriver ut studieplanen
och darefter faststiller prodekanen studieplanen genom att skriva under pa
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pappersversionen. Den faststdllda studieplanen diariefors och arkiveras av
fakultetskansliet.

Om planeringen av doktorandens utbildning éndras vésentligen ska den
individuella studieplanen revideras. Revideringen ska goras sé snart dndringarna
har blivit kdnda. Den reviderade planen faststélls pa samma sitt som den
ursprungliga planen.

Den individuella studieplanen ska alltid revideras om négot av f6ljande dndras:

huvudhandledare
allmén studieplan
avhandlingstyp
avsedd examen

Uppfoljning av individuell studieplan

Aven uppfoljningen av de individuella studieplanerna regleras i fakulteternas
bestdmmelser for utbildning pa forskarniva:

Studieplanen ska foljas upp minst en gang varje ar i ett planeringssamtal, dar
doktoranden, huvudhandledaren och, vid behov, dven prefekten (eller motsvarande)
deltar. (avsnitt 5.3)

Den individuella studieplanen ska f6ljas upp senast 1 oktober varje ar. I
uppfoljningen ska en genomgéng goras av hur doktoranden har f6ljt den
individuella studieplanen fram till uppf6ljningsdagen. Eventuella avvikelser ska
dokumenteras i IT-systemet.

Institutionerna ansvarar for uppfoljning av doktorandernas studieplaner.
Institutionen kan besluta att studieplanerna for institutionens doktorander ska f6ljas
upp oftare dn en gang om aret. Doktorandens och huvudhandledarens medverkan
registreras i IT-systemet innan FU-ansvarig vid institutionen bekriftar att
uppfoljning genomforts genom att registrera detta i IT-systemet. Samtliga
uppfoljningar finns tillgéngliga i IT-systemet fram till dess att doktoranden tar ut
examen, da raderas de.

Om uppfdljningen visar att doktoranden vésentligen avviker fran den individuella
studieplanen ska detta meddelas till fakulteten. Férseningar som beror pé
sjukskrivning, fordldraledighet, undervisning eller dylikt utgor inte avvikelse fran
den individuella studieplanen.

Terminsvis planering

Fakulteterna tillhandahaller ett verktyg for en terminsvis, mer konkret planering av
den enskilda doktorandens utbildning. Verktyget finns i IT-systemet for
individuella studieplaner, men é&r frivilligt att anvénda. Institutionerna har



mojlighet att besluta att denna del av IT-systemet ar obligatorisk for alla
doktorander.

Examensmal

I fakulteternas IT-system finns en del for planering och uppf6ljning av de
examensmal som doktoranderna ska uppfylla. Denna del &r inte obligatorisk, utan
tillhandahélls som ett verktyg for de som Onskar det. Institutionerna har méjlighet
att besluta att denna del av IT-systemet dr obligatorisk for alla doktorander.

Inaktiv doktorand

Nér en doktorand é&r helt franvarande fran forskarutbildningen under en ldngre
period, till exempel pa grund av fordldraledighet, ska det inte genomforas nagon
fullstdndig uppfoljning under franvaron. Franvaron ska daremot registreras i IT-
systemet.

Overgingsbestimmelser

Dessa anvisningar géller for alla aktiva doktorander inom de Humanistiska och
teologiska fakulteterna, ocksa de som pébdrjat utbildningen innan 1 september
2024.

Nér en doktorand aterupptar sina studier efter att ha varit inaktiv sedan 1 september
2024 eller tidigare, ska en ny individuell studieplan tas fram och faststéllas av
prodekanen.
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